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Wingest changement d’année - numerotation des factures

En début d’année, les nos des documents Wingest doivent étre adaptés vers la nouvelle
année. Il est possible de facturer simultanément en 2 années, si par exemple en début
d’année restent a établir des factures sur I’année précédente.

1.) Dans le menu Administratif choisir I’option Paramétrages - Numéros documents.

CY e Mainktenance Fichiers TCS  Aide

Fiches de krawail *
Agenda 3
r Présences *
5 Listes L
Listes caisse 4
Etiquettes v 133
Clokuration documents  ALT+C 792
Tabelle documents CTRL+SHIFT+U
Tabelle paiements
Gestion des devises D52/504814
Imventaire
Paramétrages Muméros documents
Todo-lisk Muméros adresses k
Choix imprimantes * rumeéros documents manuels
Actualisations Fichier du personnel
Analyses r Paramétres Wingest r
'ﬁl Pl T B N TR

2.) La fenétre suivante s’affiche :

B WINGEST TCS sarl - NOFAC. TXT

Datei Bearbeiten Suchen Optionen 7

18813923
18838413
18850099
188708597

Si vous voulez déja commencer la nouvelle année et encore établir des factures sur
I’année précédente, veuillez noter sur un papier séparé ces 4 lignes avec les nos de vos
documents actuels, vous les aurez besoin pour introduire dans le fichier des nos document
de la facturation manuelle, voir 5.)

La logique de ces 4 lignes est comme sulit:

Ligne 1 : dernier no de facture
Ligne 2 : dernier no de bon de livraison
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Ligne 3 : dernier no de devis
Ligne 4 : dernier no d'achat

Les numéros a 8 chiffres presentent la logique: AATTNNNN ou:
- AA représente lI'année (par exemple 10 pour 2010)
- TT représente le type de document comme suit:
01 = facture / 03 = bon de livraison / 05 = devis/ 07 = achat
- NNNN représente un numeéro consécutif qui est augmenté automatiquement par 1 a
chaque création d'un document

Il faut impérativement remplir les 4 lignes, méme si vous ne faites pas de devis ou d’achat.

En chaque fin d'année, les numéros doivent étre adaptés a la nouvelle année(AA), en plus il
est conseillé de remettre le numéro consécutif (NNNN) a 0000, afin de recommencer avec
une nouvelle numérotation de facture chaque année.

3.) Par exemple pour commencer I’année 2011 avec une nouvelle numérotation, il suffit de
changer les 4 lignes vers :

B WINGEST TCS sarl - MOFAC.TXT

Datei Bearbeiten Suchen Optionen 7

| 11610008
11030008
11050008
1167 0000

4.) En fermant la fenétre des nos documents, veuillez confirmer les changements avec OK

Nvisicssn B8

Sauvegarder

HOFAC. THT

Abbrechen |
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5.) Si vous voulez encore établir des factures sur I’ancienne année, veuillez procéder
comme sulit :

Dans le menu Administratif choisir I’option Paramétrages - Numéros documents
manuels.

SNl Maintenance Fichiers TCS  Aide

Fiches de kravail »
Agenda 3
i Présences »
i Liskes L
Listes caisse L4
Etiquettes v 133
Clokuration documents  ALTHC 772
Tabelle documents CTRL+SHIFT+
Tabele paiements
Gestion des devises 052/504814
Imventaire
Parameétrages Mumeéros documents
Todo-lisk Muméros adresses
Choix imprimantes Muméros docurgents manuels
Artualisations Fichier du perseinel
Analyses » Paramétres Wingest r

'—Iﬂ

La fenétre suivante s’affiche :

B WINGEST TCS sarl - NOFACMAN.T

Datei  Bearbeiten Suchen Optionen 7

0814584
2838392
98580655
0878736

Veuillez remplacer ces 4 lignes par les numéros notés a I’étape 2.) donc les nos documents
de I’ancienne année.

Fermez la fenétre et confirmez la sauvegarde avec OK

page 3/4

Banques: BGL: LU98 00 30 5482 1606 0000 BCEE: LU74 0019 2000 0262 8000


mailto:tcs@traxx.lu
http://www.traxx.lu/

T.C.S. - TRAXX COMPUTER SYSTEMS SARL

11, rue de I’Eau * L-9225 Diekirch * tel +352-802436 fax +352-802821 * E-mail tcs@traxx.lu * www.traxx.lu
R.C. B.41337 TVA LU15389413

Comment facturer sur I’ancienne année, une fois commencée la nouvelle année ?

Si vous avez fait les changements comme décrits ci-dessus sous 1.) a 5.), tous les
documents créés a travers le menu Maintenance Fichiers — Création seront établis avec les
nos documents adaptés a la nouvelle année. Pour établir encore des documents sur
I’ancienne année, il faut impérativement avoir suivi les instructions sous 5.) sur la page
précedente.

Cliquez sur FACTURES

pour accéder a I’écran de facturation, ensuite choisir le menu Maintenance fichiers -
Utilitaires — Facturation manuelle

Maintenance Fichiors [T

E Création CTRL+N 5] Impre-
= Dupliquer CTRL+D 0 ssion
1 Edition CTRL+H o Ei
- i 1-
Recherche ) ; 0|
Recherche multiplelexpérimental) 0
Effacer SHIFT+DEL
Indexe CTRL+1 5| 12686.9 | L UF tic
Skakuk Fichin:er [ Adreeses CTRLYJ 4833
Statuk Systeme e
Yues Articles CTRL-A 11722
Pages en tabelle i areeE el TR

Ukilitaires

Exportation

Fenétres Réarganisation fichiers

Remise & zéro fichier

Effacement données paiements dans Facture
Mise & jour interne (Fichiers)

Facturation mantielle

Importations 3
Clokuration bon de liveaison

Il -.1—l'l'=1‘l—

Wingest rentre automatiquement en création de facture, aprés avoir choisi I’adresse,
Wingest vous confirme le no document trouvé dans le fichier de facturation manuelle

WINGEST TCS sarl (x|

Entrez no document MANUELLEMENT

ion, pas de le si no logiquel

Abbrechen

Veuillez le confirmer par OK ou le rectifier si nécessaire. Le no rectifié sera
automatiquement sauvegardé comme dernier no document dans le fichier des nos
documents manuels. Ce numéro avance toujours par 1 et une rectification n’est nécessaire
que si sous étape 5.) vous n’avez pas indiqué les nos corrects.
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